Fakturzysta / Specjalista ds. Obstugi

Klienta
Warszawa / Targéwek, mazowieckie

INTER-MLE(]

Opis stanowiska pracy
Firma Inter- Mlecz w zwigzku z rozwojem poszukuje oso6b na stanowisko:

Fakturzysta / Specjalista ds. Obshugi Klienta

Opis stanowiska:
e  Wystawianie faktur sprzedazowych
e Wprowadzanie zaméwien do systemu;
e Wsparcie dziatu sprzedazy w biezacych obowigzkach.
e  Kontrolowanie i kompletowanie dokumentéw niezbednych do wystawienia faktur
e  Biezaca wspotpraca z dzialem handlowym
e  Telefoniczna obstuga Klientow
e  Zarzadzanie dokumentacjg sprzedazowa
. Praca zmianowa

Wymagania:
e  Mile widziane do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku
e Znajomo$¢ Obstugi pakietu Ms Office oraz urzadzen biurowych
e Zdolnos$ci komunikacyjne i dobra organizacja pracy
e Samodzielnos$¢, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnose
e Wyksztalcenie $rednie

Zapewniamy:
e  Ciekawg prace
e Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego
e  Praca w mtodym dynamicznym zespole
o  Umowa o pracg caty etat



